CARLA GOMES

37 Rue Abel Fauveau

95170 Deuil La Barre

Permis B — Véhiculée

Tél: 06 28 93 01 46

E-mail: carla_moreira25@hotmail.com

Assistante Ressources Humaines
Experience Professionnelle

2018-2020 Assistante Ressources Humaines- Absences santé au travail
o Assurer la gestion administrative des absences santé d’un portefeuille
plus de 1500 personnes

e Etablir les attestations de salaire (maladie, matérnité, paternité) dans
Net-entreprise

Assurer le suivi des absences santé dans un tableau de bord

Effectuer le suivi des 1JSS de la sécurité sociale et prévoyance

Gérer les dossiers prévoyance

Etablir les déclarations des accidents de travail

Gérer les visites médicales

Etablir les soldes tout compte

Mars-Avril 2018 Assistante Ressources Humaines - MaxMara Fashion Group (stage)
e Assurer la gestion administrative des salariés (rédiger des contrats,
gestion d’embauche et départ de I'entreprise)

e Assurer une veille juridique et sociale

e Rédiger un profil de poste

e Rédiger et diffuser une offre d’emploi

e Organiser I'intégration d’un nouveau salarié
2012-2018 Manager-Responsable Opérationnel Niveau Il

e McDonald’s Soisy Sous Montmorency-

Manager

e Gérer (15 a 20 personnes) dans le restaurant

e Former et favoriser I'intégration de nouveaux
collaborateurs Suivre et controler la
performance du personnel

o Gérer les priorités

e Garantir et faire respecter le niveau de
qualité exigé
Gestion de stock

FORMATION-CURSUS SCOLAIRE

2017-2018 Préparation du titre professionnel d’Assistante Ressources Humaines -
Next Formation — Niveau Il (BAC+2) -RNCP

2014-2015 Certification Techniques de Management-Formation interne McDonald’s-
St Quentin Yvelines -Niveau llI
2010 Baccalauréat général en VAE -Ecole Pedro Alexandrino (Portugal)
LANGUES HOBBIES

Portugais Langue maternelle Lecture, Musique, Natation
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